附件2

2019中国国际进口博览会广东交易团

专业观众报名指引

1、 报名须知

本次展会的规格较高，参会企业或个人对所填报的单位和个人信息的真实性负有责任，请谨慎填报。
2、 广东交易团组织架构

广东交易团秘书处设在广东省商务厅，下设32个交易分团，交易分团包括各地市分团、省直各单位分团。报名时只能选择在一个交易分团下报名。

3、 专业观众分类

专业观众共4大类：企业、社会组织、事业单位、政府机构。所有专业观众都需在中国国际进口博览会官网或微信公众号上注册、登录。

4、 专业观众报名流程

（1） 报名方式

中国国际进口博览会官网首页主题栏“企业商业展”——“专业观众”—“参观预登记”项下在线注册报名，注册填报单位和观众等信息后，可在“企业商业展”——“专业观众”—“观众登录”项下查阅相关信息。

（2） 在线注册报名

1. 在中国国际进口博览会官网（www.ciie.org）的首页主题栏“企业商业展”——“专业观众”—“参观预登记”项下在线注册报名。以单位集体注册报名的选择“单位”，登记单位相关信息后，再添加该单位名下参观观众信息；以个人名义注册报名的选择“个人”，但也需先填报个人所在单位信息，再填报个人信息。每个分团对应一个邀请码，各交易团内报名单位凭邀请码进行注册报名。

2. 单位信息填报时，“*”为必填项外，“单位资质文件”项中企业需上传“营业执照”、社会组织上传“社会团体法人证”、事业单位上传“事业单位法人证”，政府机构无需上传。上传附件大小不超过2M，jpg或png格式。

3. 单位信息填报完成后进入参观人员个人信息登记页面。包括：“新增中国大陆地区人员”、“新增港澳台地区人员”、“新增其他国家/地区人员”，点击相应的按钮添加个人信息。该页面可进行添加、修改、删除个人信息的操作。上传的参观个人的照片，作为后续制证的照片。

4. 对填报的单位信息、采购意向、参观人员等信息进行最后确认，确认无误后点击“提交审核”，成功提交后进入审核流程，原始信息不可修改，但仍可以登录添加新增参会的个人信息。审核结果会邮件通知，审核不通过可再次登录帐号修改相关信息后重新提交审核。

